Sample Job Interview Tasks 2 11

1. Small talk: what do you know about the XX company and its activities?

2. Telephone call (preparation and dialogue):

Situace: zavolejte panu Johnu Hillovi do spole¢nosti Baker & Hill ve Velké Britanii,
u které objednavate dodavky spojovaciho materialu.

(telefon zvedne pan Baker (kolega) a potom pfeda hovor panu Hilllovi)

- uvod

- nechte si potvrdit, Ze Cetl vasi e-mailovou zpravu

- zeptejte se, jestli vam mohou dodat zboZi uvedené v objednavce z 10. fijna, které
dosud nedorazilo

- feknéte, Zze na to spéchate a pozadejte o rychlé vyfizeni

- pozadejte o zaslani e-mailu jakmile bude zakazka odeslana do CR

- podékovani

- rozlouceni

3. Preklad e-mailu do angli¢tiny (se slovnikem):

Vazena pani Morrisova,

na zakladé naSeho vcerejSiho telefonniho rozhovoru, potvrzuji svou uCast na setkani
prodejcu spojovaciho materialu v Manchesteru ve dnech 12.-15. ledna 2006.

Prosim o zaslani podrobného programu setkani véetné seznamu spolecnosti, které setkani
navstivi. Dejte mi, prosim, védét, jestli si mame ubytovani zafidit sami.

Velice dékuji a t&8Sim se setkani s Vami

S pozdravem

4. Preklad textu do ¢estiny:

This company was founded in 1950 as a manufacturer of washers. Today it is a well-known
subject on the European market which is able to offer high quality products and services as
well as a complete range of products meeting many requirements and satisfy every
customer.
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